


โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​อะไร​? อธิบาย​แผง​ ลําดับ​หน้า​ และ​การ​จัด​หน้า​ขนาด​ 8.​5 x 11

Details
คําตอบ​สั้น​ ๆ: โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​กระ​ดาษ​ 1 แผ่น​ที่​พิมพ์​สอง​ด้าน​และ​พับ​สอง​ครั้ง​ ได้​ 3 แผง​ต่อ
ด้าน​ รวม​เป็น​ 6 แผง​ ใน​สห​รัฐฯ​ มัก​เริ่ม​จาก​กระดาษ​ขนาด​ 8.​5 x 11 in (Letter) แล้ว​พับ​เหลือ​ประ​มา​ณ 3.​67
x 8.5 in ผู้​อ่าน​จะ​เห็น​ปก​หน้า​ก่อ​น ​ตาม​ด้วย​ฝา​พับ​ด้าน​ใน​ จาก​นั้น​เห็น​แผง​ด้าน​ใน​ทั้ง​สาม​แผง​พร้อม
กัน​ และ​เห็น​แผง​หลัง​เป็น​แผง​สุด​ท้า​ย

ถ้า​คุณ​ค้นหา​คําว่า​ “โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​อะไร​” คุณ​น่า​จะ​รู้จัก​มัน​อยู่​แล้ว​ใน​ฐานะ​แผ่น​พับ​ที่​วาง
อยู่​บน​เคาน์เตอร์​ต้อนรับ​หรือ​โต๊ะ​ใน​งาน​แสดง​สิน​ค้า​ แต่​สิ่ง​ที่​คน​ส่วน​ใหญ่​ไม่รู้​คือ​ 6 แผง​นี้
ไม่​ได้​มี​ขนาด​เท่า​กัน​และ​ไม่​ได้​สําคัญ​เท่า​กัน​ มี​แผง​ 1 แผง​ที่​ตัด​ให้​แคบ​กว่า​เล็ก​น้อย​เพื่อ​ให้
สอด​เข้าไป​ข้าง​ใน​แผง​อื่น​ได้​ อีก​แผง​หนึ่ง​เป็น​สิ่ง​แรก​ที่​ผู้​อ่าน​เห็น​ต่อ​จาก​ปก​ และ​อีก​แผง​มัก
เห็น​เฉพาะ​ตอน​พลิก​โบ​รชัวร์​ไป​ด้าน​หลัง​หรือ​ตอน​จะ​ทิ้ง​ คู่มือ​นี้​อธิบาย​ว่า​รูป​แบบ​นี้​สร้าง​ขึ้น
อย่าง​ไร​ ผู้​อ่าน​เห็น​แผง​ใด​ใน​แต่ละ​ขั้น​ และ​ลําดับ​นั้น​ควร​กําหนด​ตําแหน่ง​ของ​แต่ละ​ข้อความ​อย่าง
ไร

ทําไม​การ​มอง​ว่า​เป็น​ “หก​กล่อง​เนื้อ​หา​” จึง​เป็น​วิธี​คิด​ที่​ผิด
ปัญหา​: ทีม​การ​ตลาด​และ​ฝ่าย​จัด​ซื้อ​มัก​สั่ง​งาน​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ว่า​ “ม​ี 6 แผง​ ใส่​เนื้อหา​ให้​เต็ม​”
จาก​นั้น​นัก​ออกแบบ​ก็​จัด​เนื้อหา​จาก​ซ้าย​ไป​ขวา​บน​แผ่น​กระดาษ​ก่อน​พับ​ เหมือน​ที่​เห็น​บน​หน้า​จอ

ผล​ที่​ตาม​มา: หลัง​พับ​ ลําดับ​จะ​เปลี่ยน​ไป​ พ​าดหัว​ที่​ตั้งใจ​ใช้​เปิด​เรื่อง​อาจ​ไป​อยู่​ด้าน​หลัง​
ข้อมูล​ติดต่อ​อาจ​ไป​อยู่​บน​ฝา​พับ​ด้าน​ใน​ ซึ่ง​ผู้​อ่าน​มัก​ข้าม​ไป​ ข้อความ​เนื้อหา​ที่​วาง​คร่อม​รอย
พับ​อาจ​แตก​ร้าว​ตาม​รอย​พับ​ ปัญหา​เหล่า​นี้​มัก​ปรากฏ​ตอน​ตรวจ​ปรู๊ฟ​ ซึ่ง​การ​แก้​เลย​์เอา​ต์ต้อง​เสีย
เวลา​และ​ต้อง​ทําปรู๊ฟ​รอบ​ที่​สอง​ ควา​มเห็น​ใน​โซ​เชีย​ลเกี่ยว​กับ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ที่​พิมพ์​แล้ว​ก็​บ่น
เรื่อง​เดิม​ซํ้า ๆ เช่น​ “กา​รเรียง​ตัว​บริเวณ​รอย​พับ​เหลื่อม​เล็ก​น้อย​” และ​แผง​ที่​ “พัง​หลัง​ใช้
ครั้ง​เดียว​”

วิธี​แก้​: เริ่ม​จาก​เรียน​รู้​โครงสร้าง​ทาง​กายภาพ​ก่อ​น ​ได้​แก่​ ตําแหน่ง​แผง​ ทิศทาง​การ​พับ​ และ
ลําดับ​การ​อ่า​น ​จาก​นั้น​จัด​ข้อความ​แต่ละ​ส่วน​ลง​แผง​ตาม​ช่วง​เวลา​ที่​ผู้​อ่าน​จะ​เห็น​ บทความ​ที่
เหลือ​นี้​อธิบาย​เรื่อง​ดัง​กล่าว​โดย​ตรง

สา​รบ​ัญ

โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​อะไร​กัน​แน่1.
6 แผง​และ​ตําแหน่ง​บน​แผ่น​กระดาษ​ก่อ​นพ​ับ2.
ลําดับ​หน้า​ของ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม3.
โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ขนาด​ 8.​5 x 11: ขนาด​ที่​ต้อง​รู้4.
วิธี​จัด​ข้อความ​ให้​ตรง​กับ​ลําดับ​แผง5.
พับ​สาม​ เทียบ​กับ​พับ​ Z พับ​สอง​ และ​พับ​ประ​ตู6.
สิ่ง​ที่​ควร​ตรวจ​ก่อน​ส่ง​ไฟล์​งาน​ออก​แบบ7.
คําถาม​ที่​พบ​บ่อ​ย8.
ประเด็น​สําคัญ9.



โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​อะไร​กัน​แน่
โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​กระดาษ​แผ่น​เรียบ​แผ่น​เดียว​ที่​มี​รอย​พับ​ขนาน​กัน​สอง​รอย​ แบ่ง​แต่ละ​ด้าน​ออก​เป็น
สาม​คอลัมน์​ พ​ิมพ์ทั้ง​สอง​ด้าน​ ชิ้น​งาน​สําเร็จ​จึง​มี​เนื้อ​หา​ 6 แผง​ เมื่อ​พับ​ปิด​จะ​กว้าง​ประมาณ
หนึ่ง​ใน​สาม​ของ​ความ​กว้าง​กระดาษ​เดิม​ ขนาด​นี้​ใส่​กระเป๋า​เสื้อ​ ชั้น​วาง​โบ​รชัวร์​มาตร​ฐาน​ หรือ​ซอง
จดหมาย​ธุรกิจ​ได้

ยัง​มีชื่อ​เรียก​อื่น​ที่​หมาย​ถึง​สิ่ง​เดียว​กัน​ ทั้ง​ “โบ​รชัวร์​พับ​สาม​” “แผ่น​พับ​สาม​” “โบ​รชัวร์​ 3
แผง​” และ​ “โบ​รชัวร์​พับ​แบบ​จด​หมาย​” โดย​ทั่วไป​คือ​ผลิตภัณฑ์​เดียว​กัน​ โรง​พิมพ์​ยัง​ใช้​คําว่า​ “พับ
แบบ​จด​หมาย​” หรือ​ “พับ​ม้วน​” เรียก​วิธี​พับ​เฉพาะ​นี้​ ซึ่ง​แผง​ด้าน​นอก​สอง​แผง​พับ​ห่อ​ซ้อน​กัน​เหมือน
จดหมาย​ธุรกิจ​ที่​พับ​ใส่​ซอง​ เมื่อ​มี​คน​ถาม​ว่า​แผ่น​พับ​สาม​คือ​อะไร​ คําตอบ​คือ​รูป​แบบ​เดียว​กัน​ ซึ่ง
มัก​พิมพ์​บน​กระดาษ​ที่​บาง​กว่า​และ​ใช้​ให้​ข้อมูล​มากกว่า​ใช้​ขาย

ศัพท์​ไม่​กี่​คํานี้​จะ​ช่วย​ให้​คุย​กับ​นัก​ออกแบบ​และ​โรง​พิมพ์​ได้​ง่าย​ขึ้น​:

แผง: สี่เหลี่ยม​ผืน​ผ้า​หนึ่ง​ใน​หก​รูป​ที่​เกิด​จาก​รอย​พับ
แผง​พับ​เข้า​ (ฝา​พับ​ด้าน​ใน): แผง​ด้าน​นอก​ที่​พับ​สอด​เข้าไป​ข้าง​ใน​ ตัด​ให้​แคบ​กว่า​เล็ก​น้อย
เพื่อ​ไม่​ให้​ปูด​ดัน​กับ​รอย​พับ
รอย​รีด​หรือ​รอย​พับ: เส้น​ที่​กด​ลง​บน​กระ​ดาษ​ ช่วย​ให้​กระดาษ​หนา​พับ​ได้​เรียบ​สวย​โดย​หมึก​ไม่​แตก
ร้า​ว
ส่วน​ตัด​ตก: ส่วน​ของ​งาน​ภาพ​ที่​ขยาย​เลย​ขอบ​ตัด​ โดย​ทั่ว​ไป​ 0.​125 in (3 mm) เพื่อ​ไม่​ให้​เกิด
ขอบ​ขาว​บาง​ ๆ หลัง​ตัด
พื้นที่​ปลอด​ภัย: ระยะ​ขอบ​ด้าน​ใน​ที่​ปกติ​ห่าง​จาก​เส้น​ตัด​และ​รอย​พับ​ 0.​125 to 0.25 in เป็น
บริเวณ​ที่​ควร​วางข้อ​ความ​สําคัญ

6 แผง​และ​ตําแหน่ง​บน​แผ่น​กระดาษ​ก่อ​นพ​ับ
แผ่น​กระดาษ​ก่อน​พับ​มี​ด้าน​นอก​และ​ด้าน​ใน​ โรง​พิมพ์​แต่ละ​แห่ง​เรียง​เลข​แผง​ไม่​เหมือน​กัน​ ตาราง​ด้าน
ล่าง​จึง​ใช้​ชื่อ​ตําแหน่ง​แทน​ตัว​เลข​ ให้​ใช้​การ​เรียง​เลข​ตาม​แม่​แบบ​ของ​โรง​พิมพ์​ แต่​ต้อง​ยืนยัน
ตําแหน่ง​ของ​แต่ละ​แผง​ให้​แน่​ใจ



ด้าน คอลัมน์​ซ้าย คอลัมน์​กล​าง คอลัมน์​ขวา

ด้าน​นอก ฝา​พับ​ด้าน​ใน​ (แผง​พับ​เข้า​ เห็น
ถัด​จาก​ปก)

แผง​หลัง​ (เห็น​เป็น
ลําดับ​สุด​ท้าย​) ปก​หน้า​ (เห็น​เป็น​ลําดับ​แรก​)

ด้าน​ใน ด้าน​ใน​ซ้าย​ (อยู่​ด้าน​หลัง​ของ
ปก) ด้าน​ใน​กล​าง ด้าน​ใน​ขวา​ (อยู่​ด้าน​หลัง​ของ

ฝา​พับ​พับ​เข้า​)

ผู้​ซื้อ​มือ​ใหม่​ส่วน​ใหญ่​มัก​พลาด​สอง​จุด​นี้​ ประการ​แรก​ ปก​หน้า​อยู่​ทาง​ ขวา ของ​ด้าน​นอก​ ไม่ใช่​ทาง
ซ้าย​ ประการ​ที่​สอง​ แผง​หลัง​อยู่​ตรง​ กล​าง เพราะ​แผง​นี้​เป็น​ด้าน​คล้าย​สัน​ที่​แผง​อีก​ 2​ แผง​พับ​ห่อ
เข้า​มา​ ถ้า​ออกแบบ​ด้าน​นอก​เรียง​ตาม​ลําดับ​การ​อ่าน​จาก​ซ้าย​ไป​ขวา​โดย​วาง​ปก​ไว้​ก่อ​น ​ปก​จะ​ไป​อยู่​ข้าง
ใน​ที่​ถูก​พับ​ซ่อน

ลําดับ​หน้า​ของ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​: สิ่ง​ที่​ผู้​อ่าน​เห็น​ตาม​ลําดับ
ลําดับ​หน้า​คือ​ลําดับ​ที่​ผู้​อ่าน​พบ​แต่ละ​แผง​จริง​ ๆ ใน​การ​พับ​แบบ​จดหมาย​มาตร​ฐาน​ ลําดับ​นี้​ถูก
กําหนด​ตายตัว​โดย​วิธี​พับ​:

ปก​หน​้า เป็น​แผง​เดียว​ที่​มอง​เห็น​บน​ชั้น​วาง​หรือ​โต๊ะ​ ได้​รับ​ความ​สนใจ​เพียง​ไม่​กี่​วินาที​แรก1.
ฝา​พับ​ด้าน​ใน​ + ด้าน​ใน​ซ้าย​ (ช่วง​เปิด​แรก​) เมื่อ​เปิด​ปก​จะ​แกว่ง​ไป​ทาง​ซ้าย​ เผย​ให้​เห็น​แผง2.
ด้าน​ใน​ซ้าย​และ​ฝา​พับ​พับ​เข้า​อยู่​เคียง​ข้าง​กัน​ นี่​คือ​มุม​มอง​ “เปิด​” ครั้ง​แรก​ และ​นัก​ออกแบบ
หลาย​คนใช้​ฝา​พับ​เป็น​ตัว​เรียก​ความ​สน​ใจ
ช่วง​เปิด​เต็ม​ด้าน​ใน เมื่อ​คลี่​ฝา​พับ​ไป​ทาง​ขวา​ จะ​เห็น​ด้าน​ใน​ซ้าย​ กลาง​ และ​ขวา​เป็น​พื้นที่3.
กว้าง​ผืน​เดียว​ ขนาด​ประ​มา​ณ 11 x 8.5 in บน​กระ​ดาษ​ Letter
แผง​หล​ัง เห็น​เมื่อ​ผู้​อ่าน​ปิด​แล้ว​พลิก​โบ​รชัวร์​ไป​อีก​ด้าน​ หรือ​เมื่อ​วาง​ควํ่าหน้า​ ได้​รับ4.
ความ​สนใจ​น้อย​ที่​สุด​ แต่​ก็​ยัง​มอง​เห็น​ได้​เมื่อ​ปัก​บน​บอร์ด​หรือ​ส่ง​ทาง​ไปรษณีย์​โดย​ไม่​ใส่
ซอง

ช่วง​เปิด​แรก​เป็น​ขั้น​ที่​มัก​ถูก​มอง​ข้าม​มาก​ที่​สุด​ ชั่ว​ขณะ​หนึ่ง​ผู้​อ่าน​จะ​เห็น​ฝา​พับ​ด้าน​ใน​อยู่
ข้าง​แผง​ด้าน​ใน​ซ้าย​ แผง​ 2​ แผง​นี้​จึง​ควร​สื่อ​ความ​หมาย​เข้า​กัน​ได้​ เมื่อ​เปิด​โบ​รชัวร์​เต็ม​ที่​ ฝา
พับ​จะ​ไม่​อยู่​ใน​สายตา​อีก​ เพราะ​ด้าน​ที่​พิมพ์​ของ​มัน​หัน​ออก​ด้าน​นอก​ทาง​ซ้าย​ของ​โบ​รชัวร์​ที่​ปิด
อยู่



โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ขนาด​ 8.​5 x 11: ขนาด​ที่​ต้อง​รู้
โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ขนาด​ 8.​5 x 11 เป็น​มาตรฐาน​ใน​อเมริกา​เหนือ​ เพราะ​ใช้​กระ​ดาษ​ Letter มาตร​ฐาน​ และ​พับ
แล้ว​ได้​ขนาด​ที่​ใส่​ซอง​ธุรกิจ​เบอร์​ #10 (4.​125 x 9.5 in) ได้​ ตลาด​ที่​ใช้​ขนาด​กระ​ดาษ​ ISO มัก​ใช้​ A4
ซึ่ง​พับ​แล้ว​ได้​ขนาด​ DL ตัวเลข​ด้าน​ล่าง​เป็น​หลัก​เรขาคณิต​และ​แนว​ปฏิบัติ​ก่อน​พิมพ์​ทั่ว​ไป​ ไม่ใช่
ข้อ​กําหนดการ​ผลิต​ ควร​สร้าง​ไฟล์​งาน​บน​แม่​แบบ​ที่​แนบ​มา​กับ​คําสั่ง​ซื้อ​ของ​คุณ​เส​มอ

ราย​การ​วัด US Letter A4 (ISO)

แผ่น​กระดาษ​ก่อ​นพ​ับ 8.5 x 11 in (215.9 x 279.4
mm)

210 x 297 mm (8.27 x
11.69 in)

ขนาด​หลัง​พับ​ (โดย​ประ​มา​ณ) 3.67 x 8.5 in 99 x 210 mm (DL)
ความ​กว้าง​แผง​แบบ​หนึ่ง​ใน​สาม​อย่าง​ง่า​ย 11 ÷ 3 = 3.667 in 297 ÷ 3 = 99 mm
การ​แบ่ง​ไม่​เท่า​กัน​ที่​พบ​บ่อย​ (แผง​ด้าน​นอก​
/ แผง​หลัง​ / แผง​พับ​เข้า​) 3.6875 / 3.6875 / 3.625 in 100 / 100 / 97 mm

ส่วน​ตัด​ตก​โดย​ทั่วไป​ต่อ​ขอบ 0.125 in 3 mm
ซอง​ที่​ใส่​ได้​โดย​ทั่ว​ไป #10 (4.125 x 9.5 in) DL (110 x 220 mm)

แผง​พับ​เข้า​แคบ​กว่า​เพราะ​กระดาษ​มี​ความ​หนา​ ถ้า​แผง​ทั้ง​ 3 แผง​กว้าง​หนึ่ง​ใน​สาม​พอ​ดี​ แผง​ที่​พับ​สอด
เข้าไป​จะ​ดัน​กับ​รอย​พับ​ด้าน​ใน​ โค้ง​ปูด​ออก​ และ​ทําให้​โบ​รชัวร์​วาง​ราบ​ไม่​ได้​ จะ​ตัด​ลด​เท่าใด​ขึ้น
อยู่​กับ​ความ​หนา​กระ​ดาษ​ กระดาษ​ปก​ที่​หนา​กว่า​ต้อง​เผื่อ​มากกว่า​กระดาษ​เนื้อ​ใน​ที่​บาง​ นั่น​เป็น
เหตุผล​ที่​แม่​แบบ​ของ​โรง​พิมพ์​ ไม่ใช่​ไฟล์​ทั่วไป​ที่​ดาวน์โหลด​มา​ ควร​เป็น​ตัว​กําหนดการ​แบ่ง​สุด
ท้า​ย

นํ้าหนัก​กระดาษ​ยัง​เปลี่ยน​พฤติกรรม​ของ​รอย​พับ​ด้วย​ กระดาษ​อิงค์เจ็ต​สําหรับ​งาน​ตั้ง​โต๊ะ​ที่​ขาย
กัน​แพร่​หลาย​รุ่น​หนึ่ง​ระบุ​ไว้​ที่​ 120 gsm (32 lb) และ​โฆษณา​ว่า​บาง​พอ​จะ​ “พับ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ได้
เรียบ​สวย​” รีวิว​จาก​ผู้​ซื้อ​รุ่น​ที่​หนา​กว่า​ที่​ 44 lb บอก​ว่า​มี​ “ความ​หนัก​แน่น​” ที่​ “ให้​ความ
รู้สึก​มือ​อา​ชีพ​” ผู้​รีวิว​อีก​ราย​บอก​ว่า​กระดาษ​ด้าน​ที่​ 140 gsm รู้สึก​ไม่​หนา​กว่า​กระดาษ​ถ่าย
เอกสาร​เกรด​พรีเมียม​ หลัก​การ​ง่าย​ ๆ คือ​ นํ้าหนัก​กระดาษ​เปลี่ยน​ความ​รู้สึก​เมื่อ​ถือ​อยู่​ใน​มือ​
และ​กระดาษ​ที่​หนา​กว่า​มัก​ต้อง​รีด​รอย​ก่อน​พับ​เพื่อ​ไม่​ให้​รอย​พับ​แตก​ การ​เลือก​กระดาษ​เฉพาะ​สําหรับ
งาน​พิมพ์​จริง​เป็น​เรื่อง​ของ​ข้อ​กําหนด​ใน​ใบสั่ง​ซื้อ​ ซึ่ง​อธิบาย​ไว้​ใน หน้า​งาน​พิมพ์​โบ​รชัวร์​พับ
สาม​ตาม​สั่ง.

วิธี​จัด​ข้อความ​ให้​ตรง​กับ​ลําดับ​แผง
เมื่อ​วางแผน​เนื้อหา​ตาม​ลําดับ​ที่​ผู้​อ่าน​เห็น​ 6 แผง​จะ​ทํางาน​เป็น​ลําดับ​เรื่อง​ราว​ ไม่ใช่
โปสเตอร์​แยก​กัน​หก​ใบ​ ใช้​ขั้น​ตอน​นี้​ก่อน​เริ่ม​ออก​แบบ

เขียน​ประโยค​เดียว​ที่​ปก​ต้อง​สื่อ​ให้​ได้ ปก​ตอบ​คําถาม​ว่า​ “นี่​คือ​อะไร​ และ​เกี่ยว​กับ​ฉัน​ไหม​”1.
ได้​ใน​พริบ​ตา​ ด้วย​พาด​หัว​หนึ่ง​บรรทัด​ ภาพ​หนึ่ง​ภาพ​ และ​เครื่องหมาย​แบ​รน​ด์ เก็บ​ราย​ละเอียด
ไว้​ด้าน​ใน
ใช้​ฝา​พับ​ด้าน​ใน​เป็น​ตัว​ดึง​ความ​สน​ใจ เนื่องจาก​ฝา​พับ​ปรากฏ​ใน​ช่วง​เปิด​แรก​ จึง​ควร​ให้​เหตุผล2.
ที่​แรง​ที่สุด​ที่​ทําให้​อ่าน​ต่อ​ เช่น​ การ​ระบุ​ปัญหา​ ผลลัพธ์​ที่​โดด​เด่​น ​หรือ​คําพูด​สั้น​ ๆ
ของ​ลูก​ค้า​ หลีก​เลี่ยง​การ​วางข้อ​มูล​ที่​จําเป็น​ต่อ​การ​สั่ง​ซื้อ​ไว้​ที่​นี่​เพียง​ที่​เดียว​
เพราะ​ฝา​พับ​จะ​พ้น​สายตา​เมื่อ​เปิด​โบ​รชัวร์​เต็ม​ที่
ถือ​ช่วง​เปิด​เต็ม​ด้าน​ใน​เป็น​เนื้อหา​หล​ัก ผู้​อ่าน​รับ​รู้​ความ​กว้าง​ประ​มา​ณ 11 in ได้​ใน​ครั้ง3.
เดียว​ แผง​ด้าน​ใน​ทั้ง​สาม​แผง​จึง​เล่า​เรื่อง​ต่อ​เนื่อง​เรื่อง​เดียว​ได้​ คือ​ปัญหา​ทาง​ซ้าย​ วิธี
แก้​ตรง​กลาง​ และ​หลัก​ฐาน​หรือ​ราย​ละเอียด​ทาง​ขวา​ อย่า​วางข้อ​ความ​เนื้อหา​ใน​บริเวณ​รอย​พับ
วางข้อ​ความ​ให้​ลงมือ​ทําไว้​ตรง​ที่​ผู้​อ่าน​อ่าน​จบ ด้าน​ใน​ขวา​เป็น​แผง​สุดท้าย​ของ​ช่วง​เปิด4.
หลัก​ จึง​เป็น​ที่​ที่​เหมาะ​กับ​ข้อความ​กระตุ้น​ให้​ดําเนิน​การ​ เช่น​ ช่อง​ทาง​สอบ​ถาม​ URL หรือ​
QR code ที่​พา​ไป​ยัง​หน้า​เว็บ​ปลาย​ทาง​ การ​พูด​คุย​ใน​โซ​เชีย​ลเกี่ยว​กับ​โบ​รชัวร์​ที่​พิมพ์​ออก
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มา​แนะนําซํ้า ๆ ให้​จับ​คู่​กระดาษ​กับ​การ​ติดตาม​ผล​แบบ​ดิจิทัล​เช่น​นี้
ใส่​เนื้อหา​ที่​ใช้ได้​นาน​และ​มี​ลําดับ​ความ​สําคัญ​ตํ่าไว้​บน​แผง​หล​ัง ข้อมูล​ติด​ต่อ​ ที่​อยู่​5.
แผน​ที่​ หรือ​พื้นที่​จ่า​หน้า​ เหมาะ​กับ​แผง​นี้​ หาก​จะ​ส่ง​โบ​รชัวร์​ทาง​ไปรษณีย์​โดย​ไม่​ใส่​ซอง​
ให้​เว้น​แผง​นี้​ไว้​สําหรับ​ค่า​ไปรษณีย์​และ​ที่​อยู่​ ระเบียบ​การ​ส่ง​และ​อัตรา​ค่า​บริการ
ปัจจุบัน​เผย​แพร่​โดย​ USPS[1] ดัง​นั้น​ควร​ตรวจ​สอบ​ก่อน​เริ่ม​ออก​แบบ
ทดสอบ​ด้วย​แบบ​จําลอง​กระดาษ​ที่​พับ​จร​ิง พ​ิมพ์เลย​์เอา​ต์บน​กระดาษ​ธรรมดา​ใน​ขนาด​จริง​ พ​ับ แล้ว6.
ไล่​ดู​ตาม​สี่​ขั้น​ตอน​ข้าง​ต้น​ ภายใน​ไม่​กี่​นาที​ก็​รู้​ว่า​ปก​ ฝา​พับ​ และ​แผง​หลัง​อยู่​ตรง
ตําแหน่งที่ตั้ง​ใจ​หรือ​ไม่

พับ​สาม​ เทียบ​กับ​พับ​ Z พับ​สอง​ และ​พับ​ประ​ตู
รูป​แบบ​ทั้ง​สี่​นี้​ทําได้​จาก​กระดาษ​แผ่น​ขนาด​ 8.​5 x 11 in เท่า​กัน​ แต่​เปิด​ออก​ต่าง​กัน​ ซึ่ง​ทําให้
ลําดับ​การ​อ่าน​เปลี่ยน​ไป​ ให้​เลือก​การ​พับ​ที่​ตรง​กับ​วิธี​ที่​คน​จะ​พบ​ชิ้น​งาน

รูป​แบบ รอย​พับ จํานวน​แผง​
(รวม​)

ขนาด​หลัง
พับ​จาก​ 8.​5

x 11 in
วิธี​เปิด เห​มา​ะกับ

พับ​สาม​
(พับ​แบบ​จด
หมาย​ / พับ
ม้วน​)

2 แบบ​ขนาน​ พ
ับห่อ​เข้า
ด้าน​ใน

6 ≈ 3.67 x
8.5 in

ปก​ แล้ว​ฝา​พับ​ แล้ว
ช่วง​เปิด​เต​็ม

เล่า​เรื่อง​เป็น​ลําดับ
ขั้น​ วาง​บน​ชั้น​วาง​ ส่ง​ทาง
ไปรษณีย์​ใน​ซอง​เบอร์​ #10

พับ​ Z
2 แบบ​ขนาน​ พ
ับแบบ​หีบ​เพล
ง

6 ≈ 3.67 x
8.5 in

เปิด​ออก​เป็น​รูป
ซิก​แซ​ก ทุก​แผง
กว้าง​เท่า​กัน

คู่มือ​ที​ละ​ขั้น​ แผน​ที่​ ไท
ม์ไลน์​ที่​อ่าน​ตรง​ไป​ทาง
เดีย​ว

พับ​สอง​
(พับ​ครึ่ง​) 1 4 5.5 x 8.5 in เปิด​เหมือน​หนัง

สือ
เมนู​ โปรแกรม​งาน​อี​เวน​ต์
ใบ​ราคา​สั้น​ ๆ

พับ​ประ​ตู
2 โดย​ฝา​พับ
ทั้ง​สอง​มา​ชน
กัน​ตรง​กล​าง

6 (2 ฝา​พับ
ด้าน​นอก​ที่
แคบ​ ส่วน​ตรง
กลาง​กว้าง​)

5.5 x 8.5 in
ประตู​สอง​บาน​เปิด
ออก​เผย​สิ่ง​ที่
อยู่​ข้าง​ใน

เปิด​ตัว​สิน​ค้า​ การ์ด​เชิญ​
ภาพ​หลัก​ภาพ​เดีย​ว

https://www.usps.com/rates-2025


โบ​รชัวร์​พับ​สาม​กับ​พับ​ Z เมื่อ​ปิด​อยู่​ดู​เหมือน​กัน​ จึง​ทําให้​เกิด​การ​สั่ง​งาน​ผิด​ ควา​มต่าง​อยู่
ที่​โครง​สร้าง​ ใน​พับ​ Z ไม่มี​แผง​ใด​พับ​สอด​เข้า​ด้าน​ใน​ ทั้ง​สาม​คอลัมน์​จึง​กว้าง​เท่า​กัน​ได้​ และ​เปิด
ดู​ด้าน​ใน​เต็ม​ได้​ใน​การ​คลี่​ครั้ง​เดียว​โดย​ไม่มี​ขั้น​ฝา​พับ​ หาก​เนื้อหา​ของ​คุณ​เป็น​ลําดับ​เรียง
เป็น​เส้น​ตรง​ พ​ับ Z อาจ​เหมาะ​กว่า​ หาก​ต้องการ​เผย​ที​ละ​ขั้น​ ให้​ใช้​พับ​สาม​แบบ​พับ​จด​หมา​ย

สิ่ง​ที่​ควร​ตรวจ​ก่อน​ส่ง​ไฟล์​งาน​ออก​แบบ
การ​เข้าใจ​โครงสร้าง​เป็น​แค่​ครึ่ง​เดียว​ของ​งา​น ​อีก​ครึ่ง​คือ​ทําให้​ชิ้น​งาน​ที่​พิมพ์​ออก​มาตร​งก
ับไฟล์​ มี​สาม​ข้อ​ที่​เกี่ยว​โยง​โดยตรง​กับ​โครงสร้าง​ของ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม

ถาม​ว่า​จะ​ปรู๊ฟ​สี​อย่าง​ไร รอย​พับ​ทําให้​สี​จาก​ต่าง​แผง​มา​อยู่​ติด​กัน​ การ​เพี้ยน​ของ​สีต​รง​รอย​พับ​จึง
เห็น​ได้​ง่าย​ โรง​พิมพ์​จํานวน​มาก​อ้าง​ถึง​ มาตรฐาน​การ​ปรู๊ฟ​ ISO 12647-7[2] สําหรับ​ปรู๊ฟ​สัญญา​แบบ
ดิจิทัล​ ISO ปรับปรุง​บาง​ส่วน​ของ​ชุด​มาตรฐาน​นี้​เป็น​ระ​ยะ​ จึง​ควร​ยืนยัน​ว่า​ผู้​จัด​จําหน่าย​หมาย
ถึง​ฉบับ​ใด​ โดย​ตรวจ​สอบ​ที่​ รายการ​ใน​แค​็ตตา​ล็อก​ ISO[3] ก่อน​ระบุ​ลง​ใน​ข้อ​กําหนด

ตรวจ​สอบ​ข้อความ​ที่​อ้าง​ทุก​ข้อ​บน​ทุก​แผง โบ​รชัวร์​แก้ไข​ไม่​ได้​หลัง​พิมพ์​ คําแนะนําสําหรับ
ธุรกิจ​ของ​ US Federal Trade Commission[4] อธิบาย​ว่า​ข้อความ​โฆษณา​และ​คํารับรอง​ต้อง​เป็น​ความ​จริง
และ​มี​หลัก​ฐาน​สนับ​สน​ุน ​ข้อ​นี้​สําคัญ​ที่สุด​บน​ปก​และ​ฝา​พับ​ด้าน​ใน​ ซึ่ง​มัก​เป็น​ที่​วางข้อ​ความ​ที่
อ้าง​อย่าง​หนัก​แน่​น

เลือก​กระดาษ​และ​หมึก​โดย​คํานึง​ถึง​อายุ​การ​ใช้​งาน​ของ​โบ​รชัวร์ ชิ้น​งาน​ที่​ใช้​ใน​งาน​แสดง​สินค้า​งาน
เดียว​มี​ความ​ต้องการ​ต่าง​จาก​ชิ้น​ที่​วาง​ไว้​ที่​เคาน์เตอร์​ต้อนรับ​ตลอด​หนึ่ง​ปี​ กลุ่ม​อุตสาหกรรม
อย่าง​ Graphic Arts Council[5] ชี้​ว่าการ​ใช้​วัสดุ​รีไซเคิล​และ​การ​ลด​การ​ใช้​หมึก​เป็น​ลําดับ​ความ
สําคัญ​ใน​ปัจจุบัน​ รายงาน​จาก​ Flexographic Technical Association[6] ระบุ​ว่า​หมึก​จาก​พืช​ทําให้​รอย
เท้า​ด้าน​สิ่ง​แวดล้อม​ลด​ลง​ได้​สูง​สุด​ 35% ส่วน​ผู้​วิจารณ์​จาก​ Earth911[7] โต้​แย้ง​ว่า​งาน​พิมพ์
ล็อตใหญ่​เกิน​จําเป็น​สุดท้าย​ไป​อยู่​ใน​หลุม​ฝัง​กลบ​ ดัง​นั้น​การ​สั่ง​จํานวน​ที่​สม​เหตุ​สม​ผล​ก็​เป็น
ส่วน​หนึ่ง​ของ​การ​ตัดสิน​ใจ​เช่น​กัน

ช่อง​กรอก​ข้อ​กําหน​ด การ​อนุมัติ​ปรู๊ฟ​ การ​ตรวจ​สอบ​ และ​การ​เลือก​ช่อง​ทาง​จัด​หา​ อธิบาย​ไว้​ใน หน้า
สินค้า​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ตาม​สั่ง ส่วน​เรื่อง​ปริ​มา​ณ รา​คา​ และ​ระยะ​เวลา​ ให้​ขอ​ใบ​เสนอ​ราคา​พร้อม​แนบ
แผน​แผง​ของ​คุณ

https://www.iso.org/standard/46530.html
https://www.iso.org/standard/84000.html
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https://www.ftc.gov/business-guidance/resources/ftc-guides-competitions-frequently-asked-questions-businesses-advertising
https://www.graphicarts.org/sustainable-practices-2025
https://www.flexography.org/fta-report-2025
https://www.earth911.com/business/eco-friendly-marketing-materials/
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คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​เกี่ยว​กับ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม
คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: โบ​รชัวร์​พับ​สาม​มี​กี่​แผง

หก​แผง​ แต่ละ​ด้าน​ของ​กระดาษ​แผ่น​เดียว​มี​ 3 แผง​ บาง​ครั้ง​ผู้คน​เรียก​ว่า​ “3​ แผง​” เพราะ​เมื่อ​กาง​โบ
รชัวร์​ออก​เต็ม​ที่​จะ​มอง​เห็น​พร้อม​กัน​เพียง​สาม​แผง​ แต่​จริง​ ๆ แล้ว​มี​หก​พื้น​ผิว​ที่​ใส่​เนื้อหา​ได้

คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: ลําดับ​หน้าที่​ถูก​ต้อง​ของ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​อะไร

สําหรับ​การ​พับ​แบบ​จดหมาย​มาตร​ฐาน​ ลําดับ​คือ​ ปก​หน้า​ → ช่วง​เปิด​แรก​ (ด้าน​ใน​ซ้าย​กับ​ฝา​พับ​พับ​เข้า​)
→ ช่วง​เปิด​เต็ม​ด้าน​ใน​ (ซ้าย​ กลาง​ ขวา​) → แผง​หลัง​ บน​ด้าน​นอก​ของ​แผ่น​กระดาษ​ก่อน​พับ​ ปก​อยู่​ทาง​ขวา​
แผง​หลัง​อยู่​ตรง​กลาง​ และ​ฝา​พับ​พับ​เข้า​อยู่​ทาง​ซ้าย

คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: ทั้ง​ 3 แผง​ของ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ขนาด​ 8.​5 x 11 กว้าง​เท่า​กัน​หรือ​ไม่

ไม่​เท่า​กัน​ใน​การ​พับ​แบบ​จด​หมาย​ แผง​ที่​พับ​สอด​เข้า​ข้าง​ใน​มัก​ตัด​ให้​แคบ​กว่า​เล็ก​น้อย​ การ​แบ่ง​ที่
พบ​บ่อย​คือ​ 3.​6875 / 3.​6875 / 3.​625 in ซึ่ง​เผื่อ​ความ​หนา​ของ​กระ​ดาษ​ ส่วน​พับ​ Z ซึ่ง​ไม่​ต้อง​สอด​เข้า​
ใช้​แผง​กว้าง​ 3.​667 in เท่า​กัน​สาม​แผง​ได้​ ควร​ทําตาม​แม่​แบบ​ของ​โรง​พิมพ์​เส​มอ

คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: แผ่น​พับ​สาม​คือ​อะไร​ และ​ต่าง​จาก​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​หรือ​ไม่

เป็น​รูป​แบบ​การ​พับ​เดียว​กัน​ คําว่า​ “แผ่น​พับ​” มัก​สื่อ​ถึง​เนื้อหา​ให้​ข้อมูล​หรือ​บริการ​สาธารณะ​บน
กระดาษ​ที่​บาง​กว่า​ ส่วน​ “โบ​รชัวร์​” สื่อ​ถึง​เนื้อหา​ทางการ​ตลาด​หรือ​การ​ขาย​ โครง​สร้าง​ ลําดับ​แผง​
และ​ขนาด​เห​มือ​นก​ัน

คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: ควร​วางข้อ​ความ​กระตุ้น​ให้​ดําเนิน​การ​ไว้​ที่​แผง​ใด

ด้าน​ใน​ขวา​คือ​ตําแหน่ง​ที่​ดี​ที่​สุด​ เพราะ​เป็น​แผง​สุดท้าย​ของ​ช่วง​เปิด​หลัก​ ให้​ใส่​ข้อมูล​ติดต่อ
ซํ้าที่​แผง​หลัง​ด้วย​ เพื่อ​ให้​ยัง​มอง​เห็น​ได้​เมื่อ​ปิด​โบ​รชัวร์​หรือ​ปัก​ไว้​บน​บอ​ร์ด

คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: ส่ง​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ทาง​ไปรษณีย์​โดย​ไม่​ใส่​ซอง​ได้​หรือ​ไม่

งาน​พับ​ที่​ส่ง​ไปรษณีย์​ได้​ใน​ตัว​เอง​โดย​ไม่​ต้อง​ใช้​ซอง​เป็น​ที่​นิ​ยม​ แต่​ต้อง​เป็น​ไป​ตาม​กฎ​ของ
ไปรษณีย์​เรื่อง​ขนาด​ การ​ปิด​ผนึก​ และ​ตําแหน่ง​ที่​อยู่​ และ​แผง​หลัง​มัก​สงวน​ไว้​สําหรับ​จ่า​หน้า​ ควร
ตรวจ​สอบ​ข้อ​กําหนด​และ​อัตรา​ปัจจุบัน​กับ​บริการ​ไปรษณีย์​ของ​คุณ​ก่อน​สรุป​เลย​์เอา​ต์

คําถาม​ที่​พบ​บ่อย​: โบ​รชัวร์​พับ​สาม​นอก​สห​รัฐฯ​ ใช้​ขนาด​เท่า​ใด

ประเทศ​ที่​ใช้​กระ​ดาษ​ ISO มัก​ใช้​ A4 (210 x 297 mm) ซึ่ง​พับ​แล้ว​ได้​ประมาณ​ 9​9 x 210 mm คือ​ขนาด​
DL ที่​ใส่​ซอง​ DL (110 x 220 mm) ได้

ประเด็น​สําคัญ
โบ​รชัวร์​พับ​สาม​คือ​กระ​ดาษ​ 1 แผ่น​ที่​มี​ 6 แผง — 2 รอย​พับ​, 3 แผง​ต่อ​ด้าน​, 6 พื้น​ผิว​เนื้อ​หา​
(แหล่ง​ที่​มา)
โครงสร้าง​มาตรฐาน​แบบ​สหรัฐฯ​ พ​ับก​ระ​ดาษ​ 8.​5 x 11 in ให้​เหลือ​ความ​กว้าง​พอดี​กระ​เป๋​า —
เมื่อ​ปิด​ประ​มา​ณ 3.​67 x 8.5 in ใส่​ซอง​ขนาด​ 4.​125 x 9.5 in เบอร์​ #10 ได้​ (แหล่ง​ที่​มา)
ผู้​อ่าน​เห็น​แผง​ตาม​ลําดับ​ที่​แน่​นอ​น ​ดัง​นั้น​ควร​วางแผน​เนื้อหา​ตาม​ลําดับ​นั้น — 4 ขั้น​ตอน
การ​มอง​เห็น​: ปก​ ช่วง​เปิด​แรก​ ช่วง​เปิด​เต็ม​ แผง​หลัง​ (แหล่ง​ที่​มา)
ตกลง​มาตรฐาน​การ​ปรู๊ฟ​ก่อน​อนุมัติ​สี — ISO 12647 ส่วน​ที่​ 7 ครอบคลุม​กระบวนการ​ปรู๊ฟ​แบบ
ดิจิทัล​ (แหล่ง​ที่​มา)
เนื้อหา​ของ​แผง​ที่​ปรับ​ให้​เหมาะ​กับ​แต่ละ​บุคคล​เป็น​เครื่อง​มือ​ที่​วัดผล​ได้​ ไม่ใช่​แค่​การ​ตก

https://www.iso.org/standard/46530.html


แต่​ง — มี​รายงาน​ว่า​อัตรา​คอน​เวอร์ชัน​ของ​โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ที่​ปรับ​แต่ง​เฉพาะ​บุคคล​ด้วย​ AI
สูง​ขึ้น​ได้​ถึง​ 2​8% (แหล่ง​ที่​มา)

ตัวเลข​สุดท้าย​นี้​มา​จาก​การ​สัมภาษณ์​ผู้​เชี่ยวชาญ​ใน Printing Impressions[8] ควร​ถือว่า​เป็น​เพดาน
ที่​มี​ราย​งา​น ​ไม่ใช่​ผลลัพธ์​ทั่ว​ไป​ และ​ให้​วัด​การ​ตอบ​รับ​ของ​คุณ​เอง​ด้วย​ URL ที่​ติดตาม​ได้​หรือ​ QR
code บน​แผง​ด้าน​ใน​ขวา

สรุป
โบ​รชัวร์​พับ​สาม​ดู​เรียบ​ง่าย​ แต่​โครงสร้าง​ของ​มัน​แม่น​ยํา ปก​อยู่​ทาง​ขวา​ของ​แผ่น​กระดาษ​ก่อน​พับ​
แผง​หลัง​อยู่​ตรง​กลาง​ และ​ฝา​พับ​ที่​แคบ​กว่า​เล็ก​น้อย​สอด​เข้า​ด้าน​ใน​ สร้าง​ช่วง​เรียก​ความ​สนใจ​สั้น​ ๆ
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